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[image: image1.png]AIMIHECTP AL CEPOBCKOFO FOPOJICKOTO OKPYTA
HOCTAHOBJIEHUE

o1 26.06.2015r. Ne 861

ropox Cepos

O enecenuu uzmenenuii ¢ IMopsdox onpedenenusn naamoel 3a
OKasanue yciayz (6binoJiHeHue pabom), OMHOCAUMUXCA K

OCHOGHBIM suoam OeAamebHOCmuU MYHUYURATIbHOZO
010021cemno20 yupexcoenusn, Ons 2paxcoan u pUOUUecKux auy,
YmeepicoeH bl ROCMAHOG/IEHUEM aoMuUHUCMpayuu

Ceposckozo 20opodckoze oxpyza om 17.02.20112. Ne 205 «O06
ymeeporcoenuu Ilopsaoka onpedenenus niambsl 30 OKG3AHUE
yeaye (evinonnenue pabom), OMHOCAMUCCA K OCHOGHBIM SUOGN
0eAMeENbHOCY MYHUUURWILHOZO OI00NCEMHO20 PUPeIHcOeH U,
OJ17 2PANCOAH U IOPUOUYECKILX LHUY

B cootBetcTRHM C 11. 4 cT. 9.2. Denepanryoro 3akoHa ot 12.01.1996r. Ne 7-®3
«O HexoMMepdyecKHx opraHumzanmsax», m.4d 4.1 cr.17 ®enepanbHOro 3akoHa OT
06.10.2003r. Ne 131-®3 «OO6 o00wwX MNpPUHIMIAX OpPraHu3aliid MECTHOIO
camoymnpasneHus B Poccuiickoil @enepaipiny, pykoBoacTeysick c¢T1.27 (2) VYcrasa
CepoBCKOro ropoJicKoro OKpyra,

ITOCTAHOBJISIET:

1. Brectu usmenenns 8 [lopgnok omnpeneneHrd ILTaTel 3a OKa3aHWE YCIYT
(BeImonHEHUE  paboT), OTHOCALIMXCS K  OCHOBHBIM  BHIAM  JI€ITEIbLHOCTH
MYHHULUIIABHOTO OO/DKETHOTO YUPEXJEHUI, Uit rpaXkaaH ¥ IOpUIWYECKUX JIHLI,
YTBEPXKACHHBIM MNOCTaHOEMeHHeM aqMuRncTpanan CepoBCKOrO rOpOACKOro OKpyra
or 17.02.2011r. No 205 «O6 yreepxnenuu [lopsnka omnpeneneHus MiaaTel 3a
OKazaHue yciayr (BbiMONHEHME padoT), OTHOcsmMecss K OCHOBHBIM BHAAM
JNEeSTeNbHOCTH MYHULUUIATLHOTO OMODKeTHOrO  VUPEXISHMS, /I TIpaXJaH U
FOPHMAMYECKUX JIUIDY, U3JI0KHAB €r0 B HOBOH pelakiu (puiaraercs ).

2. Hacrosiiiiee riocTaHOBAEHHWE BCTYTIAET B CUITY ¢ MOMEHTA OITyOTHKOBAHUSI.

3. OnyOnukoBaTh HACTOSINES TIOCTAHOBJICHUE B IIPWIOKEHHM K Ta3eTe
«CepoBckuit pabouuity «MyHUIUTaNBHBINH BECTHUK.

4. KoHTpoNb 32 HUCIIONHEHMEM HACTOSIEro TIOCTAHOBIEHUS OCTaBIAIO 3a
co0oii.

I'maBa agMuHKUCTpaLUY

CepoBCKOTro ropoICKOrs OKpyra E.1O. IIpeun





                                       Приложение
к постановлению администрации 

Серовского городского округа 

от 26.06.2015г. № 861
ПОРЯДОК

определения размера платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения
(новая редакция)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Порядок определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения (далее - Порядок) распространяется на муниципальные  бюджетные учреждения (далее - Учреждения), осуществляющие сверх установленного муниципального задания, а также в пределах установленного муниципального задания, оказание услуг (выполнение работ), относящихся в соответствии с Уставом учреждения к его основным видам деятельности, для физических и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях (далее - платные услуги).

2. Порядок не распространяется на иные виды деятельности Учреждения, не являющиеся основными в соответствии с его уставом.

3. Порядок разработан в целях установления единого механизма формирования цен на платные услуги.

4. Платные услуги оказываются Учреждением по ценам, целиком покрывающим издержки Учреждения на оказание данных услуг. В случаях, если предусматривается оказание Учреждением платной услуги в пределах муниципального задания, в том числе для льготных категорий потребителей, такая платная услуга включается в перечень муниципальных услуг, по которым формируется муниципальное задание.

5. Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных услуг в зависимости от материальной базы, численного состава и квалификации персонала, спроса на услугу (работу).

6. Перечень платных услуг указывается в уставе Учреждения.

7. Учреждение, оказывающее платные услуги, обязано своевременно размещать необходимую и достоверную информацию о перечне платных услуг, их стоимости и порядке их предоставления в доступном для граждан и юридических лиц месте по установленной форме (приложение №1).

II. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ ПО ПРИНЯТИЮ РЕШЕНИЙ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ЦЕН НА ПЛАТНЫЕ УСЛУГИ

8. Для утверждения цен на платные услуги Учреждение не менее чем за 60 дней до предполагаемого ввода в действие цен предоставляет в Комитет экономики администрации Серовского городского округа (далее - Комитет экономики) пакет документов, согласованный Отраслевым органом администрации Серовского городского округа, которому подконтрольно Учреждение:

1) письмо – обращение об утверждении цен на платные услуги;

2) пояснительную записку с обоснованием необходимости введения цен на платные услуги, включающую в себя мониторинг рынка цен на платную услугу;

3) расчет цены на платные услуги;

4) документы, подтверждающие затраты, включенные в расчет цены на платные услуги.

5) устав Учреждения.

9. После получения полного пакета документов Комитет экономики в течение 30 дней проводит экспертизу расчетов экономически обоснованных цен на платные услуги и готовит проект постановления администрации Серовского городского округа.

10. Цены на платные услуги, оказываемые Учреждением, утверждаются постановлением администрации Серовского городского округа.

III. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ЦЕНЫ

11. Цена на платную услугу формируется на основе себестоимости оказания платной услуги, с учетом спроса, требований к качеству в соответствии с показателями муниципального задания, а также с учетом положений отраслевых и ведомственных нормативных правовых актов по определению расчетно-нормативных затрат на оказание платной услуги, а также прибыли на развитие Учреждения. Прибыль включается в цену на платную услугу по решению руководителя Учреждения и по согласованию с учредителем. 

12. В случаях, установленных локальными правовыми актами учреждений, могут быть установлены корректирующие коэффициенты, учитывающие объективные различия (место нахождения, количество потребителей платной услуги), в размерах нормативов затрат на оказание одной и той же платной услуги.

13. Затраты Учреждения подразделяются на:

- затраты, непосредственно связанные с оказанием платной услуги и потребляемые в процессе ее предоставления (далее - прямые затраты);

- затраты, не потребляемые непосредственно в процессе оказания платной услуги, но необходимые для обеспечения деятельности Учреждения (далее - накладные затраты).

14. К прямым затратам относятся:

- затраты на основной персонал, т.е. персонал, непосредственно участвующий в процессе оказания платной услуги;

- материальные запасы, полностью потребляемые в процессе оказания платной услуги;

- затраты (амортизация) оборудования, используемого в процессе оказания платной услуги;

- прочие расходы, отражающие специфику оказания платной услуги.

15. К накладным затратам относятся:

- затраты на административно-управленческий персонал Учреждения, т.е. персонал, не участвующий непосредственно в процессе оказания платной услуги;

- затраты общехозяйственного назначения Учреждения - расходы, связанные с приобретением материальных запасов, оплата услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, обслуживание, ремонт объектов;

- затраты (амортизация) зданий, сооружений и других основных фондов, непосредственно не связанных с оказанием платной услуги.

16. Для расчета затрат на оказание платной услуги может быть использован расчетно-аналитический метод или метод прямого счета.

17. Расчетно-аналитический метод применяется в случаях, когда в оказании платной услуги задействован в равной степени весь основной персонал Учреждения и все материальные ресурсы.

Данный метод позволяет рассчитать затраты на оказание платной услуги на основе анализа фактических затрат Учреждения в предшествующие периоды.

В основе расчета затрат на оказание платной услуги лежит расчет средней стоимости единицы времени (человеко-дня, человеко-часа) и оценка количества единиц времени (человеко-дней, человеко-часов), необходимых для оказания платной услуги.
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- затраты на оказание единицы платной услуги;
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- сумма всех затрат Учреждения за период времени;
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- фонд рабочего времени основного персонала Учреждения за тот же период времени;
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Тусл

- норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом на оказание платной услуги.

18. Метод прямого счета применяется в случаях, когда оказание платной услуги требует использования отдельных специалистов Учреждения и специфических материальных ресурсов, включая материальные запасы и оборудование.

В основе расчета затрат на оказание платной услуги лежит прямой учет всех элементов затрат.

Зусл = Зоп + Змз + Аусл + Зн,

где:

Зусл - затраты на оказание платной услуги;

Зоп - затраты на основной персонал;

Змз - затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания платной услуги;

Аусл - сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги;

Зн - накладные затраты, относимые на стоимость платной услуги.

19. Затраты на основной персонал включают в себя:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания платной услуги;

- суммы вознаграждения сотрудников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам.

Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени (например, человеко-дня, человеко-часа) на количество единиц времени, необходимое для оказания платной услуги.

Данный расчет проводится по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей платной услуги, и определяются по формуле:
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- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;
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- норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом;
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- повременная (часовая, дневная, месячная) ставка по штатному расписанию и по гражданско-правовым договорам сотрудников из числа основного персонала (включая начисления на выплаты по оплате труда).

Расчет затрат на оплату труда основного персонала приводится по установленной форме (приложение №2).

20. Затраты на приобретение материальных запасов и услуг,  потребляемых в процессе оказания платной услуги, включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

затраты на канцелярские товары;

затраты на спортивный инвентарь;

затраты на приобретение расходных материалов для оргтехники;

затраты на хозяйственные товары;

затраты на медикаменты и перевязочные средства;

затраты на продукты питания;

затраты на мягкий инвентарь;

затраты на другие материальные запасы.

Затраты на приобретение материальных запасов рассчитываются как произведение средних цен на материальные запасы на их объем потребления в процессе оказания платной услуги.

Затраты на приобретение материальных запасов определяются по формуле:
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где:
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- затраты на материальные запасы, потребляемые в процессе оказания платной услуги;
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- материальные запасы определенного вида;
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- цена приобретаемых материальных запасов.

Расчет затрат на материальные запасы, непосредственно потребляемые в процессе оказания платной услуги, проводится по установленной форме (приложение №3).

21. Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, определяется исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы его износа и времени работы оборудования в процессе оказания платной услуги.

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, приводится по установленной форме (приложение №4).

22. Объем накладных затрат относится на стоимость платной услуги пропорционально затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственного участвующего в процессе оказания платной услуги:
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- коэффициент накладных затрат, отражающий нагрузку на единицу оплаты труда основного персонала Учреждения.

Коэффициент накладных затрат рассчитывается на основании отчетных данных за предшествующий период и прогнозируемых изменений в плановом периоде:
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где:

[image: image18.wmf]Зауп

- фактические затраты на административно-управленческий персонал за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемое изменение численности административно-управленческого персонала и прогнозируемый рост заработной платы;
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- фактические затраты общехозяйственного назначения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемый инфляционный рост цен, и прогнозируемые затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи с учетом изменения налогового законодательства;
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- прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения в плановом периоде;
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- фактические затраты на весь основной персонал Учреждения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемое изменение численности основного персонала и прогнозируемый рост заработной платы.

23. Затраты на административно-управленческий персонал включают в себя:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала;

- нормативные затраты на командировки административно-управленческого персонала;

- затраты по повышению квалификации основного и административно-управленческого персонала.

24. Затраты общехозяйственного назначения включают в себя:

- затраты на материальные и информационные ресурсы, затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение);

- затраты на коммунальные услуги, услуги связи, транспорта, затраты на услуги банков, прачечных, затраты на прочие услуги, потребляемые Учреждением;

- затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества, в том числе:

затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.);

затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации);

затраты на текущий ремонт по видам основных фондов;

затраты на содержание прилегающей территории;

затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если аренда необходима для оказания платной услуги);

затраты на уборку помещений и санитарную обработку помещений;

затраты на содержание транспорта;

затраты на приобретение топлива и энергоресурсов.

25. Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения определяется исходя из балансовой стоимости оборудования и годовой нормы его износа.

26. Расчет накладных затрат приводится по установленной форме (приложение №5).

27. Расчет цены приводится по установленной форме (приложение №6).

IV. СРОКИ ДЕЙСТВИЯ ЦЕН НА ПЛАТНЫЕ УСЛУГИ

28. Срок действия цен на платные услуги, предоставляемые Учреждением, не может быть менее одного года.

29. Отсутствие заявления руководителя Учреждения о необходимости изменения цены на платные услуги означает продление срока действия цены.

Приложение №1

к Порядку определения платы за услуги (выполняемые работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения
Информация

о ценах на платные услуги, работы, оказываемые (выполняемые)

_________________________________________________

(наименование муниципального бюджетного учреждения)

	
	Наименование услуги (работы)
	Цена

	1.  
	
	

	2.  
	
	

	3.  
	
	

	4. 
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	…
	
	


Приложение №2

к Порядку определения платы за услуги (выполняемые работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения
Расчет затрат на оплату труда персонала

________________________________________________

(наименование платной услуги)

	Должность 
	Средний    
должностной  
оклад в месяц, 
включая    
начисления на 
выплаты по   
оплате труда, 
(руб.)     
	Месячный 
фонд   
рабочего 
времени, 
(мин.)   
	Норма времени 
на оказание  
платной    
услуги, (мин.) 
	Затраты на оплату 
труда персонала, 
руб.       


(гр. 5 = гр. 2 /  
гр. 3 x гр. 4)   

	1     
	2       
	3     
	4       
	5         

	1.         
	
	
	
	

	2.         
	
	
	
	

	...        
	
	
	
	

	Итого      
	x       
	x     
	x       
	


Приложение №3

к Порядку определения платы за услуги (выполняемые работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения
Расчет затрат на материальные запасы

________________________________________________

(наименование платной услуги)

	Наименование 
материальных 
запасов
	Единица  
измерения
	Расход   
(в ед.   
измерения)
	Цена за   
единицу,  
(руб.)
	Всего затрат     
материальных     
запасов,       
(руб.)         

(гр. 5 = гр. 3  x гр. 4)

	1      
	2     
	3      
	4      
	5          

	1.           
	
	
	
	

	2.           
	
	
	
	

	...          
	
	
	
	

	Итого        
	x     
	x      
	x      
	


Приложение №4

к Порядку определения платы за услуги (выполняемые работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения
Расчет суммы начисленной амортизации оборудования

________________________________________________

(наименование платной услуги)

	Наименование 
оборудования
	Балансовая 
стоимость
	Годовая 
норма  
износа, 
(%)
	Годовая норма 
времени    
работы    
оборудования, 
(час.)
	Время работы  
оборудования  
в процессе   
оказания    
платной    
услуги, (час.)
	Сумма начисленной 
амортизации, руб. 

(гр. 6 = гр. 2 x 
гр. 3 x (гр. 4   
/ гр. 5))

	1      
	2     
	3    
	4       
	5       
	6         

	1.           
	
	
	
	
	

	2.           
	
	
	
	
	

	...          
	
	
	
	
	

	Итого        
	x     
	x    
	x       
	x       
	


Приложение №5

к Порядку определения платы за услуги (выполняемые работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения
Расчет накладных затрат

________________________________________________

(наименование платной услуги)

	№
п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	Прогноз затрат на административно-  
управленческий персонал, (руб.)       
	

	2
	Прогноз затрат общехозяйственного   
назначения, (руб.)                    
	

	3
	Прогноз суммы начисленной           
амортизации имущества               
общехозяйственного назначения, (руб.) 
	

	4
	Прогноз суммарного фонда оплаты     
труда основного персонала, (руб.)     
	

	5
	Коэффициент накладных затрат        
	стр. 5 = {стр. 1 + стр. 2 + 
стр. 3} / стр. 4       

	6
	Затраты на основной персонал,       
участвующий в предоставлении        
платной услуги, (руб.)
	

	7
	Итого накладные затраты, (руб.)       
	стр. 7 = стр. 5 x стр. 6   


Приложение №6

к Порядку определения платы за услуги (выполняемые работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципального бюджетного учреждения
Расчет цены на оказание платной услуги

________________________________________________

(наименование платной услуги)

	№

п/п
	Наименование статей затрат
	Сумма, 
(руб.)

	1
	Затраты на оплату труда основного персонала                
	

	2
	Затраты материальных запасов                               
	

	3
	Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого  
при оказании платной услуги                                
	

	4
	Накладные затраты, относимые на платную услугу             
	

	5
	Итого затрат                                               
	

	6
	Прибыль
	

	7
	Цена на платную услугу                                     
	


